
Keer terug naar jouw 
startscherm door op 
het home logo te 
klikken

Beheer jouw
Instellingen

Klik hier om de content en 
lay-out van jouw werkplek 
te wijzigen

Ontdek wat 
nieuw is in de 
werkplek

Dit is een 
voorbeeld van 
een 
tegelgroep 
genaamd 
"Office"



Gebruik Globaal 
zoeken om 
gemakkelijk 
bestanden, emails en 
meer te vinden

Activiteitenfeed

Beheer jouw 
activiteiten 
(meldingen 
aan- of 
uitzetten)

Krijg inzicht in en 
neem deel aan je 
eerstvolgende 
afspraak



Ruimtes

Navigeer tussen 
jouw 
Persoonlijke- en 
Gedeelde 
ruimtes

Beheer ruimtes

Navigatie menu in- of 
uitklappen



Documenten app

Je bent hier

Selecteer een document om 
toegang te krijgen tot de 
taakbalk



Klik op Nieuw om een 
nieuwe map of 
document te makenMenu in- of uitklappen

Klik hier om de 
zichtbaarheid van je 
bibliotheken te beheren



Documenten live 
tegel

Navigeer naar je andere 
tabbladen door op de pijl  te 
klikken

Creëer een nieuw item Navigeer naar de 
Documenten app



Email app

Selecteer een email om 
toegang te krijgen tot de 
taakbalk



Hier kun je de volgorde en 
zichtbaarheid van de 
mailboxen bepalen

Een (gedeelde) mailbox kun je 
toevoegen door op het plus 
icoon te klikken

Verberg of toon 
een mailbox

Klik hier 
voor meer 
opties



Email live 
tegel

Bekijk jouw andere 
mailboxen door op de pijl  
te klikken

Creëer een 
nieuwe email

Navigeer naar de 
email app

Bekijk jouw gelezen en/of 
ongelezen email d.m.v. 
rechter muisklik



De Hub: mededelingen, 
kennisitems en events

Menu in- of uitklappen

Volg een mededeling om 
notificaties te ontvangen in jouw 
activiteitenfeed

Klik op Lees meer 
om het volledige 
bericht te zien, te 
reageren, etc.



Rechtermuisklik op de Hub 
l ive tegel voor een andere 
lay-out

Carousel 
lay-out

Tegel
lay-out

Lijst
lay-out

Mededelingen 
bekijken per

categorie



Het Adresboek

Klik op een contact om de 
volledige contactgegevens te 
bekijken

Stuur een email, 
chat bericht of
start een videogesprek



Adresboek
live tegel

Klik op een contact om direct een 
overzicht te krijgen van hun 
informatie

Stuur een email, start een 
oproep, videogesprek of stuur 
een chat bericht



Maak een 
nieuwe tegel Apps aanvragen

Selecteer één of 
meerdere apps en voeg 
deze toe aan jouw 
werkplek
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